关于2023年文书档案归档的通知

校属各单位：

档案馆已将学校党政办分发的2023年度收、发文全部分类鉴定好，请各单位（不含教学学院）携带已收集好的日常工作材料，于4月16日之前来档案馆审核归档材料。鉴于当前世纪科怡档案管理系统暂不能正常运行，目录著录工作请到档案馆203机房完成。
各单位最后移交2023年归档文件材料日程安排已出（见附件1），请按时移交归档材料。若立卷过程中有不明之处，请电话咨询（0746--6381636，贾老师）或QQ群留言（兰台时空QQ群：425018233）。
档案馆

2024年4月8日

附件1：各单位移交2023年归档文件材料日程安排表

附件1：

	各单位移交2023年归档文件材料日程安排表

	

	归档材料移交时间
	归档材料移交部门
	分类编号

	4月30日前
	图书馆
	XZ17

	
	离退休工作处
	XZ18

	
	教学质量管理处
	JX11

	
	档案馆
	XZ16

	
	信息与网络中心
	XZ23

	
	校友联络中心
	XZ19

	
	国际交流与合作处
	WS

	
	团委
	DQ16

	
	发展规划与学科建设处
	XZ21  

	
	计划财务处
	CK

	
	保卫部
	XZ14

	5月16日前

	基建处
	JJ

	
	资产处
	SB

	
	后勤服务中心
	XZ15

	5月22日前
	继续教育学院
	JX19

	
	纪检监察处
	DQ12

	
	组织部（乡村振兴办）、党校、机关党委
	DQ13  DQ19

	
	学生工作部
	DQ17

	
	宣传统战部、学报编辑部
	DQ14  CB12、CB11 CB13

	
	审计处
	XZ13

	
	科技处
	KY11  KY12  CP11

	5月29日前
	党政办公室
	DQ11  XZ11

	
	人事处
	XZ12

	
	教务处
	JX11  JX12  JX14  JX15  JX17  JX18  

	
	招生就业与创新创业指导处
	JX13  JX16

	
	采购中心
	XZ22

	
	工会
	DQ15

	6月2日前
	  各教学学院（须向档案馆移交部分）
	DQ18、获奖材料、作废公章等


请各单位根据实际情况可提前移交归档材料，但不能推迟。
