2018年下期本科教学工作审核评估工作推进表
	组别
	序号
	主要工作
	完成日期

	审核评估
工作项目组
	1
	召开第三次审核评估工作推进会，审核评估项目组执行责任人向校领导汇报审核评估工作进展情况。
进一步明确评估内容，细化目标任务，强化进度安排，有序推进本组审核评估指标内容的落实。
	9月

	
	2
	开展各项目组评估指标内容近两年支撑材料的收集整理工作，布置下一阶段材料收集工作，进一步细化和补充相关支撑材料。
	10月

	
	3
	协同完成学校2017-2018学年教育部教学状态基本数据收集、审核、填报工作。撰写发布学校本科教学质量报告。
	11月

	
	4
	完成本项目组评估指标内容近两年支撑材料的补充收集整理工作，并按学校统一标准正式按类贴标归档。评建办对各组支撑材料的收集整理情况进行检查。
	

	
	5
	组织审核评估工作项目组负责人和教学学院院长参加教育部审核评估相关培训会议及赴兄弟院校学习审核评估经验。
	12月

	
	6
	对2017-2018学年各项目组教学状态基本数据进行统计分析，并对照审核要点和引导性问题，凝炼特色和优势，找准短板和不足，拟定改进措施及时整改。
	

	
	7
	归纳总结各组负责项目存在的不足、采取措施及取得的成绩，初步完成各项目组自评报告，并将自评报告报送学校审核评估评建办公室。
	2019年元月

	
	8
	每月30日前，向评建办公室和督察组提交各组工作进展情况简报，并安排专人每月定期在学校审核评估专题网站进行发布。
	

	
	9
	做好其他迎评工作。
	


	组别
	序号
	主要工作
	完成日期

	教学学院
审核评估工作组
	1
	召开第三次审核评估工作推进会，教学学院院长向校领导汇报本院审核评估工作组织和进展情况。
	9月

	
	2
	在暑期本科教学工作审核评估教学文档自查自建基础上，全部完成各教学学院近两年的试卷和毕业论文的检查及归档工作。
	

	
	3
	明确学院办学目标与定位，制定完善学院发展整体规划及教学工作、师资队伍建设、专业建设、课程建设等方面建设规划。
完成各学院教学管理、现有专业人才培养方案和教学大纲的修订及汇编工作。
	10月

	
	4
	迎接学校对学院暑期本科教学工作审核评估教学文档自查自建工作的检查。
	

	
	5
	根据学校要求，做好各学院2017-2018学年教学质量报告撰写和本科教学基本状态数据的收集整理工作。
	10月-11月

	
	6
	按照学校审核评估方案附件4（教学学院档案、材料参考目录）要求，做好各学院审核评估支撑材料的收集、整理工作。
	11月

	
	7
	按照审核评估指标体系，撰写各学院自评报告，迎接学校对学院的审核预评估工作。
	

	
	8
	完成近两年毕业生就业创业质量调查。
	12月

	
	9
	[bookmark: _GoBack]根据教务处的建设标准和要求，完成校外实践教学基地建设，特别是加强永州市内各专业实践教学基地建设，为明年审核评估专家考察做好相应准备。
	

	
	10
	各教学学院组建课堂教学督查小组，全面开展教师课堂教学质量评价与提高工作，特别加强新进教师和课堂教学效果不理想教师的课堂督查工作，帮助改进和提高课堂教学质量，为明年审核评估专家听课打下坚实基础。
	

	
	11
	学校组织专家对教学学院开展本科教学工作审核评估预评估。
	

	
	12
	每月30日前，向评建办公室和督察组提交各组工作进展情况简报，并安排专人每月定期在学校审核评估专题网站进行发布。
	


                                                                                              教学质量管理处
                                                                                                2018年9月
